
N° Procedimento

Riferimenti normativi 

e documentazione 

richiesta

Individuazione tipo 

di istanza che attiva 

il procedimento

Modaltà di conclusione del 

procedimento
Modulistica 

Termine massimo 

(giorni)

Unità operativa 

responsabile del 

procedimento

Modalità e ufficio cui 

rivolgersi per informazioni 

sullo stato del procedimento

Strumenti di 

tutela 

amministrativa/

giurisdizionale

Servizi on line

Modalità per 

l'effettuazione 

pagamenti on 

line

Soggetto a cui rivolgersi se 

l'ufficio competente non risponde 

entro i termini (c.d potere 

sostitutivo)

Customer 

satisfaction
note

1
Predisposozione del Bilancio di 

previsione e dei relativi allegati

D.Lgs 267/2000 art. 151-

170-171-172-174
D'ufficio

Approvazione del bilancio di 

previsione  da parte del 

Consiglio Comunale

prevista dalla 

normativa 

vigente

 31 dicembre Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

Le problematiche connesse 

all'evoluzione della normativa 

inducono ad avvelersi del termine 

adottato dal Ministero dell'Interno

2
Parifica del conto del tesoriere e 

degli agenti contabili

D.Lgs 267/2000 art. 226 

e 233
D'ufficio

prevista dalla 

normativa 

vigente

30 gennaio Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

3
Predisposizione del rendiconto 

dell'esercizio precedente
D.Lgs 267/2000 art. 227 D'ufficio

Approvazione dal Rendiconto 

dell'esercizio precedente da 

parte del Consiglio Comunale

prevista dalla 

normativa 

vigente

30 aprile Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

4
Parificazione dei dati SIOPE 

dell'Ente con  quelli della Banca 

d'Italia

Art.77quarter co.11 D.L. 

112/08 e D.M. 23/12/2009
D'ufficio

prevista dalla 

normativa 

vigente

20 giorni 

dall'approvazione 

del rendiconto

Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

5

Trasmisisone alla sezione 

giurisdizionale della Corte dei 

Conti del conto del Tesoriere e 

degli agenti contabili

D.Lgs 267/2000 art. 226 

e 233
D'ufficio

prevista dalla 

normativa 

vigente

entro 60 giorni 

dall'approvazione 

del Rendiconto

Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

6

Trasmissione dell'allegato al 

consuntivo afferente le spese di 

rappresentanza alla Sezione 

Regionale di Controllo della 

Corte dei Conti ed all'ufficio 

servizi Informatici per la 

pubblicazione sul sito dell'Ente

Decreto M.I.  Del 

23/01/2012 art. 2
D'ufficio

Prospetto sottoscritto dal 

Segretario Generale dal 

Ragioniere generale e dai 

revisori dei conti

prevista dalla 

normativa 

vigente

entro 10 giorni 

dall'approvazione 

del Rendiconto

Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

7
Predisposizione dello schema 

del Piano Esecutivo di gestione 

(P.E.G.)-Parte Contabile

D. Lgs n.267/2000 art. 

169
D'ufficio

Approvazione con atto della 

Giunta Comunale

prevista dalla 

normativa 

vigente

Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

8 Certificato Bilancio preventivo
D.Lgs 267/2000 art. 227 

comma 6
D'ufficio

prevista dalla 

normativa 

vigente

Tempistica 

annualmente 

fissata con 

decreto del 

Ministero 

dell'Econmia e 

finanze

Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato l'invio avviene in forma telematica

III SETTORE ECONOMICO-FINANZIARIO
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9
Invio telematico in formato XML 

del Rendiconto alla Corte dei 

Conti

D,Lgs 267/2000 art.227 

comma 6
D'ufficio

prevista dalla 

normativa 

vigente

Tempistica 

annualmente 

fissata con 

decreto del 

Ministero 

dell'Economia e 

Finanze

Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

10
Salvaguardia degli equilibri di 

Bilancio

D,Lgs 267/2000 art.193 

comma 2
D'ufficio

Approvazione dell'atto dal 

Consiglio Comunale

prevista dalla 

normativa 

vigente

30 settembre Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

La mancata adozione del 

provvedimento di riequilibrio è 

equiparata nelle conseguenze 

alla mancata deliberazione del 

bilancio

11 Certificato Conto Consuntivo
D,Lgs 267/2000 art.227 

comma 6
D'ufficio

Invio telematico al Ministero 

dell'Interno e conferma di 

avvenuta ricezione e verifica

prevista dalla 

normativa 

vigente

Tempistica 

annualmente 

fissata con 

decreto del 

Ministero 

dell'Economia e 

Finanze

Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

12 Assestamento del Bilancio
D,Lgs 267/2000 art.175 

comma 8
D'ufficio

Approvazione delle variazioni di 

bilancio con Delibera approvata 

dal Consiglio Comunale

prevista dalla 

normativa 

vigente

30 novembre Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato
la data è significativa perché si 

tratta del termine ultimo ad 

adottare le variazioni di bilancio

13
Dedeterminazione obiettivi e 

monitoraggi Patto di Stabilità
L.183/2011 D'ufficio

prevista dalla 

normativa 

vigente

nei termini 

indicati dalla 

Legge

Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

14 Delibera anticipazione di tesoreria D.Lgs 267/2000 art. 222 D'ufficio Atto di Giunta Municipale

prevista dalla 

normativa 

vigente

inizio anno/fine 

anno precedente
Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato
deliberazione della Giunta 

Comunale

15 Liquidazione mensile IVA D.P.R. 542/1999 art. 7 D'ufficio

prevista dalla 

normativa 

vigente

entro il 16 del 

mese successivo
Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

16
delibera semestrale 

dell'impignorabilità
D.Lgs. 267/2000 art. 159 D'ufficio Atto di Giunta Municipale

delibera di 

Giunta 

Municipale

semestrale Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato
Deliberazione di Giunta 

Comunale
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17
Controllo di regolarità contabile e 

attestazione copertura finanziaria
art. 147bis D.Lgs 267/2000 D'ufficio Determinazione 6 giorni Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

18

Parere di regolarità tecnica sulle 

deliberazioni di Giunta e di 

Consiglio per quelle proposte dal 

settore Economico-finanziario

art. 49 D.lgs 267/2000 D'ufficio

delibera  di 

Giunta 

Municipale o di 

Consiglio 

Comunale

Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

19
Parere di regolarità contabile su 

tutte le proposte di deliberazioni 

di Giunta e di Consiglio

D'ufficio

delibera  di 

Giunta 

Municipale o di 

Consiglio 

Comunale

4 giorni Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

20

Trasmissione telematica al 

ministero della Funzione pubblica 

dei dati afferenti le società 

partecipate e i consorzi

L. 296/2006 art. 1 c. 587 D'ufficio 30 Aprile Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

21 Liquidazione fatture D. Lgs 267/2000 art. 184 * Su richieta delle U.O. Determinazione 5 giorni Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

22
Emissione mandati di 

pagamento

D.Lgs 267/2000 art. 185 

*  D.L. n. 78/2009 art. 9 - 

conv. In legge 102/2009

Su richieta delle U.O. nulla-osta

30 giorni dal 

ricevimento 

fattura

Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

La procedura include la verifica 

imposta per i pagamenti sopra i 

10.000,00 euro. Possono inoltre 

intervenire circostanze specifiche 

quali ad esempio l'erogazione 

delle somme da parte ldella 

Cassa DD.PP. Per pagamento 

dei lavori fronteggiati con mutuo

23
Emissione di reversali a copertura 

provvisori di entrata da incassi 

tesoreria

D'ufficio

prevista dalla 

normativa 

vigente

Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

24

Emissione Ordinativi di 

pagamento (OO.AA .) informatici 

per pagamento lavori tramite 

funzionario delegato  (Cassa 

Regionale)

D'ufficio Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato
tramite piattaforma informatizzata 

regione Sicilia



N° Procedimento

Riferimenti normativi 

e documentazione 

richiesta

Individuazione tipo 

di istanza che attiva 

il procedimento

Modaltà di conclusione del 

procedimento
Modulistica 

Termine massimo 

(giorni)

Unità operativa 

responsabile del 

procedimento

Modalità e ufficio cui 

rivolgersi per informazioni 

sullo stato del procedimento

Strumenti di 

tutela 

amministrativa/

giurisdizionale

Servizi on line

Modalità per 

l'effettuazione 

pagamenti on 

line

Soggetto a cui rivolgersi se 

l'ufficio competente non risponde 

entro i termini (c.d potere 

sostitutivo)

Customer 

satisfaction
note

25
Certificazioni Pagamenti su 

OO.AA. Regionali
D'ufficio

entro il 27 

febbraio
Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

26
Rendicontazioni realtivi agli 

OO.AA. Emessi dai vari 

assessorati Regionali

D'ufficio
entro il 27 

febbraio
Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

27
Emissione di mandati a copertura 

provvisori di uscita da pagamenti 

Tesoreria

D'ufficio

prevista dalla 

normativa 

vigente

Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

28
Mutui: pagamenti rate di 

ammortamento
D'ufficio no

Entro il 30 giugno 

ed il 31dicembre 

di ogni anno

Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato

29
Variazioni al bilancio di 

previsione
D.Lgs 267/2000 art. 175 su richiesta uffici no Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato
Di compefenza del Consiglio 

Comunale entro il 30 novembre 

di ciascun anno

30
Variazione al Piano Esecutivo di 

gestione
D.Lgs 267/2000 art. 175 su richiesta uffici no Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato
Di competenza della Giunta entro 

il 15 dicembre di ciascun anno

31
Prelevamenti dal Fondo di 

Riserva
D.Lgs 267/2000 art. 176 su richiesta uffici no Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

Non attivato
Di competenza della Giunta entro 

il 31 dicembre di ciascun anno

32 Riscontri mandati  e reversali D'ufficio no Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it



N° Procedimento

Riferimenti normativi 

e documentazione 

richiesta

Individuazione tipo 

di istanza che attiva 

il procedimento

Modaltà di conclusione del 

procedimento
Modulistica 

Termine massimo 

(giorni)

Unità operativa 

responsabile del 

procedimento

Modalità e ufficio cui 

rivolgersi per informazioni 

sullo stato del procedimento

Strumenti di 

tutela 

amministrativa/

giurisdizionale

Servizi on line

Modalità per 

l'effettuazione 

pagamenti on 

line

Soggetto a cui rivolgersi se 

l'ufficio competente non risponde 

entro i termini (c.d potere 

sostitutivo)

Customer 

satisfaction
note

33
Archiviazione Mandati e 

reversali con documentazione 

giustificativa

D'ufficio no Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

34
Rilascio documenti in originale 

o copia conforme su richesta 

dei vari uffici

su richiesta uffici no Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

35

Economato - Gestione 

economato: spese di modesta 

entità, emissione buoni 

economato, e registrazione 

Regolamento economato su richiesta uffici no Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

36
Economato - Rendiconto 

trimestrale delle spese sostenute
Regolamento economato d'ufficio no  20 giorni Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

37
Economato - Inventario beni 

mobili

Regolamento di 

contabilità
su richiesta uffici no Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

38

Acquisizione in economia di 

beni e servizi che per la loro 

natura di spesa minuta, non 

richiedono l'espletamento delle 

ordinarieprocedure contrattuali

su richiesta uffici no Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it

39
Conto giudiziale reso 

dall'economo comunale

D. Lgs n.267/2000 art. 

93 co. 2
d'ufficio

modello 

conforme a 

quello appovato 

con DPR 

n.194/1996

entro il 30 

gennaio dell'anno 

successivo a 

quello di 

riferimento

Dott.ssa Rosaria Di Mulo

Richiesta verbale o scritta al Settore 

Economico-Finanziario                           

Via S.Antonio Abate                        

Dott.ssa Rosaria DI Mulo                 Tel. 

0957556226                               FAX 

0957556265                               

indirizzo e-mail: 

rosaria.dimulo@misterbianco.gov.it   

orario ricevimento pubblico:               

Lun-Mer-Ven.dalle ore 9,00 alle 12,00  

Mar-Gio. dalle ore 16,00 alle 17,30

Dott. Vincenzo Marano

e-mail: 

vincenzo.marano@misterbianco.gov.it 

Tel.0957556214

Indirizzo PEC: 

comunemisterbianco@pec.pec-pa.it


