
V SETTORE "POLIZIA LOCALE" 
 1° Servizio “Amministrativo e Logistico”  -   UFFICIO VERBALI  

 

     
       N. 
 

PROCEDIMENTO 

RIFERIMENTI 
NORMATIVI E 
DOCUMENTA
ZIONE 
RICHIESTA 

INDIVIDUAZ. TIPO DI 
ISTANZA CHE ATTIVA IL 
PROCEDIMENTO 

MODALITA' 
CONCLUSIO
NE DEL 
PROCEDIM. 

MOD
ULISTI
CA ON 
LINE 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 
DEL 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
UFFICIO A CUI RIVOLGERSI PER 
INFORMAZIONI SULLO STATO DEL 
PROCEDIMENTO E MODALITA’ 

STRUMENTI 
DI TUTELA 
AMMINISTR
ATIVA/GIU
RISDIZIONA
LE 

SERVI
ZI ON 
LINE 

MODALITA’ DI 
PAGAMENTO 

SOGGETTO A CUI RIVOLGERSI SE L'UFFICIO 
COMPETENTE NON RISPONDE ENTRO I TERMINI 
(C.D POTERE SOSTITUTIVO) 

12 

 
 
GESTIONE VERBALI AL 
CODICE DELLA STRADA 

D.Lgs. 
30/4/92 n.285 
e  succ. 
modifiche 
 
L. 689/81 

ELEVAZIONE VERBALI DI 
ACCERTAMENTO DI 
INFRAZIONI AL CODICE 
DELLA STRADA  

NOTIFICA 
 
 
NO 

Notifica entro 90 
giorni 
dall’accertamento 

Dott. Saverio Virgilio 
 
Assegnati all'ufficio  
Isp. C. Calì MAria 
Isp. C. Fontana Rosa 
Isp. C. Santonocito Salvatore    

UFFICIO VERBALI 
E CONTENZIOSO – CODICE DELLA STRADA 
Via S. Rocco Vecchio, n.23 
RICEVIMENTO PUBBLICO: 
Lun.-Ven. ore: 9,00 - 12,00 
Mart.ore: 16,00-18,00 
 
Tel n. 095-7556426  
 
verbali.pm@comune.misterbianco.ct.it 

poliziamunicipale@comune.misterbianco.ct.
it 
 
PEC 
protocollo.misterbianco@pec.it 

PREFETTO 
DI CATANIA 
GIUDICE DI 
PACE DI 
CATANIA 

/ 

 1 – PAGO-PA 
 
2 -C/O UFFICIO 
POSTALE 
 
3-C/O 
TABACCHERIE  
Autorizzate LIS  
numero istat 
Comune 
di Misterbianco 
 087029 
 
4- ATTRAVERSO  
INTERNET TRAMITE 
BANKING 

Segretario generale D.ssa Sabrina  
Ragusa 095-7556200 
protocollo.misterbianco@pec.it 
 

13 

 
RICORSO AL PREFETTO 
DI CATANIA AVVERSO 
VERBALE 
ACCERTAMENTO AL 
C.D.S. 

 
Art. 203 C.d.S. 

QUALORA NON SIA 
STATO EFFETTUATO IL 
PAGAMENTO IN 
MISURA RIDOTTA 
PRESENTAZIONE DEL 
RICORSO O 
DIRETTAMENTE AL 
COMANDO DI P.M. DI 
MISTERBIANCO O ALLA 
PREFETTURA DI 
CATANIA ENTRO 60 
GIORNI DALLA 
CONTESTAZIONE O 
NOTIFICA DEL VERBALE 
DI ACCERTAMENTO 

Ordinanza 
Ingiunzione 
o Decreto di 
Archiviazion
e da parte 
della 
Prefettura 
di Catania 

 
 
SI 

 
120 giorni 
decorrenti dalla 
data di ricezione 
degli atti da parte 
dell’ufficio 
accertatore   

Dott. Saverio Virgilio 
 
Assegnati all'ufficio  
Isp. C. Calì MAria 
Isp. C. Fontana Rosa 
Isp. C. Santonocito Salvatore    
 
  

UFFICIO VERBALI 
E CONTENZIOSO – CODICE DELLA STRADA 
Via S. Rocco Vecchio, n.23 
RICEVIMENTO PUBBLICO: 
Lun.-Ven. ore: 9,00 - 12,00 
Mart.ore: 16,00-18,00 
 
Tel n. 095-7556426  
fax n. 095-7556444 
e-mail: 
verbali.pm@comune.misterbianco.ct.it 
poliziamunicipale@comune.misterbianco.c
t.it 
 
PEC 
protocollo.misterbianco@pec.it 

GIUDICE DI 
PACE DI 
CATANIA 

/ 

 1 – PAGO-PA 
 
2 -C/O UFFICIO 
POSTALE 
 
3-C/O 
TABACCHERIE  
Autorizzate LIS  
numero istat 
Comune 
di Misterbianco 
 087029 
 
4- ATTRAVERSO  
INTERNET TRAMITE 
BANKING 

Segretario generale D.ssa Sabrina  
Ragusa 095-7556200 
protocollo.misterbianco@pec.it 
 
 Indirizzo PEC: protocollo.misterbianco@pec.it 

14 
 
RICORSO AL GIUDICE DI 
PACE DI CATANIA 

 
Art. 204/Bis 
C.d.S. 

 
PRESENTAZIONE 
OPPOSIZIONE C/O LA 
CANCELLERIA DEL 
GIUDICE DI PACE DI 
CATANIA ENTRO 30 
GIORNI DALLA 
CONTESTAZIONE O 
NOTIFICA DEL VERBALE 
DI ACCERTAMENTO 

SENTENZA 
DEL G.D.P. 

 
 
SI 

 

Dott. Saverio Virgilio 
 
Assegnati all'ufficio  
Isp. C. Calì MAria 
Isp. C. Fontana Rosa 
Isp. C. Santonocito Salvatore    
 
 
       

UFFICIO VERBALI 
E CONTENZIOSO – CODICE DELLA STRADA 
Via S. Rocco Vecchio, n.23 
RICEVIMENTO PUBBLICO: 
Lun.-Ven. ore: 9,00 - 12,00 
Mart.ore: 16,00-18,00 
 
Tel n. 095-7556426  
fax n. 095-7556444 
e-mail: 
verbali.pm@comune.misterbianco.ct.it 
poliziamunicipale@comune.misterbianco.c
t.it 
 
PEC 
protocollo.misterbianco@pec.it 

TRIBUNALE / 

 1 – PAGO-PA 
 
2 -C/O UFFICIO 
POSTALE 
 
3-C/O 
TABACCHERIE  
Autorizzate LIS  
numero istat 
Comune 
di Misterbianco 
 087029 
 
4- ATTRAVERSO  
INTERNET TRAMITE 
BANKING 

Segretario generale D.ssa Sabrina  
Ragusa 095-7556200 
protocollo.misterbianco@pec.it 
 

 
15 

 
DISCARICO 
AMMINISTRATIVO 
DI CARTELLA 
ESATTORIALE  
RELATIVA A VERBALI 
AL C.d.S. ISCRITTI A 
RUOLO 

D.Lgs. 
30/4/92 n.285 
e  succ. 
modifiche 
 
L. 689/81 

ISTANZA 
DELL’INTERESSATO AL 
COMUNE DI 
MISTERBIANCO 

PROVVEDIM
ENTO DI 
SGRAVIO 
 O DINIEGO 

 
SI 

 
30 giorni dalla 
presentazione 
dell’istanza 

Dott. Saverio Virgilio 
 
Assegnati all'ufficio  
Isp. C. Calì MAria 
Isp. C. Fontana Rosa 
Isp. C. Santonocito Salvatore    
 
 
       

UFFICIO VERBALI 
E CONTENZIOSO – CODICE DELLA STRADA 
Via S. Rocco Vecchio, n.23 
RICEVIMENTO PUBBLICO: 
Lun.-Ven. ore: 9,00 - 12,00 
Mart.ore: 16,00-18,00 
 
Tel n. 095-7556426  
fax n. 095-7556444 

GIUDICE DI 
PACE 

/  

Segretario generale D.ssa Sabrina  
Ragusa 095-7556200 
protocollo.misterbianco@pec.it 
 

mailto:santina.caffo@misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:protocollo@pec.misterbianco.gov.it
mailto:santina.caffo@misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:protocollo@pec.misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:santina.caffo@misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:protocollo@pec.misterbianco.gov.it


V SETTORE "POLIZIA LOCALE" 
 1° Servizio “Amministrativo e Logistico”  -   UFFICIO VERBALI  

 

e-mail: 
verbali.pm@comune.misterbianco.ct.it 
poliziamunicipale@comune.misterbianco.c
t.it 
 
PEC 
protocollo.misterbianco@pec.it 

 
16 

 
ISTANZA DI RINOTIFICA 
VERBALE AL C.d.S. 
ALL’EFFETTIVO 
RESPONSABILE 

 
Art.  386 
REGOLAMENT
O DI 
ESECUZIONE 
C.d. S. 

 
ISTANZA 
DELL’INTERESSATO AL 
COMUNE DI 
MISTERBIANCO 

 
 
 
 
RINOTIFICA 

 
SI 

 
30 giorni dalla 
presentazione 
dell’istanza 

 
Dott. Saverio Virgilio 
 
Assegnati all'ufficio  
Isp. C. Calì MAria 
Isp. C. Fontana Rosa 
Isp. C. Santonocito Salvatore    
 
 
       

 
UFFICIO VERBALI 
E CONTENZIOSO – CODICE DELLA STRADA 
Via S. Rocco Vecchio, n.23 
RICEVIMENTO PUBBLICO: 
Lun.-Ven. ore: 9,00 - 12,00 
Mart.ore: 16,00-18,00 
 
Tel n. 095-7556426  
fax n. 095-7556444 
e-mail: 
verbali.pm@comune.misterbianco.ct.it 
poliziamunicipale@comune.misterbianco.c
t.it 
 
PEC 
protocollo.misterbianco@pec.it 

 
 
PREFETTO 
DI CATANIA 
GIUDICE DI 
PACE DI 
CATANIA 

 
/ 

 

 
Segretario generale D.ssa Sabrina  
Ragusa 095-7556200 
protocollo.misterbianco@pec.it 
 
 Indirizzo PEC: protocollo.misterbianco@pec.it 

17 
RICHIESTA DI 
RATEIZZAZIONE DI 
VERBALI AL C.d.S. 

 
Art. 202/bis 
C.d.S. 

ISTANZA  
DELL’INTERESSATO 
ENTRO 30 GIORNI 
DALLA  
CONTESTAZIONE O 
NOTIFICA DEL VERBALE  
E SECONDO LE 
MODALITA' INDICATE 
NELLA MODULISTICA 
DA PRESENTARE AL 
COMUNE 

PROVVEDIM
ENTO DI 
RATEAZION
E O 
DINIEGO 

 
SI 

 
30 giorni dalla 
presentazione 
dell’istanza 

Dott. Saverio Virgilio 
 
Assegnati all'ufficio  
Isp. C. Calì MAria 
Isp. C. Fontana Rosa 
Isp. C. Santonocito Salvatore    
 
 
 
       

UFFICIO VERBALI 
E CONTENZIOSO – CODICE DELLA STRADA 
Via S. Rocco Vecchio, n.23 
RICEVIMENTO PUBBLICO: 
Lun.-Ven. ore: 9,00 - 12,00 
Mart.ore: 16,00-18,00 
 
Tel n. 095-7556426  
fax n. 095-7556444 
e-mail: 
verbali.pm@comune.misterbianco.ct.it 
poliziamunicipale@comune.misterbianco.c
t.it 
 
PEC 
protocollo.misterbianco@pec.it 

 
PREFETTO 
DI CATANIA 
 

/ 

1 – PAGO-PA 
 
2 -C/O UFFICIO 
POSTALE 
 
3-C/O 
TABACCHERIE  
Autorizzate LIS  
numero istat 
Comune 
di Misterbianco 
 087029 
 
4- ATTRAVERSO  
INTERNET TRAMITE 
BANKING 

Segretario generale D.ssa Sabrina  
Ragusa 095-7556200 
protocollo.misterbianco@pec.it 
 

18 

RICHIESTA 
ROTTAMAZIONE 
VEICOLO 
SEQUESTRATO AI SENSI 
DELL’ART. 193 C.d.S. 

 
Art. 193 c.3 
C.d.S. 

 
 ISTANZA 
DELL’INTERESSATO 
ENTRO 30 GIORNI 
DALLA CONTESTAZIONE 
O NOTIFICA DEL 
VERBALE DA 
PRESENTARE AL 
COMUNE 

AUTORIZZA
ZIONE  O 
DINIEGO 

 
SI 

 
30 giorni dalla 
presentazione 
dell’istanza 

Dott. Saverio Virgilio 
 
Assegnati all'ufficio  
Isp. C. Calì MAria 
Isp. C. Fontana Rosa 
Isp. C. Santonocito Salvatore    
 
 
 
       

UFFICIO VERBALI 
E CONTENZIOSO – CODICE DELLA STRADA 
Via S. Rocco Vecchio, n.23 
RICEVIMENTO PUBBLICO: 
Lun.-Ven. ore: 9,00 - 12,00 
Mart.ore: 16,00-18,00 
 
Tel n. 095-7556426  
fax n. 095-7556444 
e-mail: 
verbali.pm@comune.misterbianco.ct.it 
poliziamunicipale@comune.misterbianco.c
t.it 
 
PEC 
protocollo.misterbianco@pec.it 

 
PREFETTO 
DI CATANIA 
 

/ 

 

Segretario generale D.ssa Sabrina  
Ragusa 095-7556200 
protocollo.misterbianco@pec.it 
 

 
19 

RICHIESTA ACCESSO 
AGLI ATTI C.D.S. 

 
L.241/90 e 
s.m.i. 

ISTANZA 
DELL’INTERESSATO AL 
COMUNE DI 
MISTERBIANCO 

 
 
 
 
RILASCIO 
ATTI 

 
SI 

 
30 giorni dalla 
presentazione 
dell’istanza 

Dott. Saverio Virgilio 
 
Assegnati all'ufficio  
Isp. C. Calì MAria 
Isp. C. Fontana Rosa 
Isp. C. Santonocito Salvatore    
 
 
 
       

UFFICIO VERBALI 
E CONTENZIOSO – CODICE DELLA STRADA 
Via S. Rocco Vecchio, n.23 
RICEVIMENTO PUBBLICO: 
Lun.-Ven. ore: 9,00 - 12,00 
Mart.ore: 16,00-18,00 
 
Tel n. 095-7556426  
fax n. 095-7556444 
e-mail: 

 
 
Organi 
giurisdizion
ali (civili, 
penali o 
amministrat
ivi) 

/ 

 

Segretario generale D.ssa Sabrina  
Ragusa 095-7556200 
protocollo.misterbianco@pec.it 
 

mailto:santina.caffo@misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:protocollo@pec.misterbianco.gov.it
mailto:santina.caffo@misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:protocollo@pec.misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:santina.caffo@misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:protocollo@pec.misterbianco.gov.it
mailto:santina.caffo@misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:protocollo@pec.misterbianco.gov.it


V SETTORE "POLIZIA LOCALE" 
 1° Servizio “Amministrativo e Logistico”  -   UFFICIO VERBALI  

 

verbali.pm@comune.misterbianco.ct.it 
poliziamunicipale@comune.misterbianco.c
t.it 
 
PEC 
protocollo.misterbianco@pec.it 

20 

COMUNICAZIONE DATI 
DEL CONDUCENTE 
VEICOLI PER 
DECURTAZIONE PUNTI 
DALLA PATENTE 

 
Art. 126/bis 
C.d.S. 

COMUNICAZIONE DEL 
TRASGRESSORE   
PROPRIETARIO 
 
Entro 60 giorni dalla 
data della 
contestazione o notifica 
verbale 

 
 
 
INVIO 
COMUNICA
ZIONE ALLA 
MTCC 

 
SI 

ENTRO 30 GIORNI 
DALLA 
DEFINIZIONE 
DELLA 
CONTESTAZIONE 
EFFETTUATA 

Dott. Saverio Virgilio 
 
Assegnati all'ufficio  
Isp. C. Calì MAria 
Isp. C. Fontana Rosa 
Isp. C. Santonocito Salvatore    
 
 
       

UFFICIO VERBALI 
E CONTENZIOSO – CODICE DELLA STRADA 
Via S. Rocco Vecchio, n.23 
RICEVIMENTO PUBBLICO: 
Lun.-Ven. ore: 9,00 - 12,00 
Mart.ore: 16,00-18,00 
 
Tel n. 095-7556426  
fax n. 095-7556444 
e-mail: 
verbali.pm@comune.misterbianco.ct.it 
poliziamunicipale@comune.misterbianco.c
t.it 
 
PEC 
protocollo.misterbianco@pec.it 

 
 
PREFETTO 
DI CATANIA 
O GIUDICE 
DI PACE 

/ 

 

Segretario generale D.ssa Sabrina Ragusa  
095-7556200 protocollo.misterbianco@pec.it 
 

 

21 
Procedure SIVES 
 

 
D.Lgs. 285/92 
 

ELEVAZIONE VERBALI DI 
ACCERTAMENTO DI 
INFRAZIONI AL CODICE 
DELLA 
STRADA/ISTANZA 
DELL’INTERESSATO AL 
COMUNE DI 
MISTERBIANCO 

 
 
 
RESTITUZIO
NE 
VEICOLO/C
ONFISCA 
DEL 
VEICOLO 

 
NO 

ENTRO 30 GIORNI 
DALLA 
DEFINIZIONE 
DELLA 
CONTESTAZIONE 
EFFETTUATA 

Dott. Saverio Virgilio 
 
Assegnati all'ufficio  
Isp. C. Calì Maria 
Isp. C. Fontana Rosa 
Isp. C. Santonocito Salvatore    
 
 
       

UFFICIO VERBALI 
E CONTENZIOSO – CODICE DELLA STRADA 
Via S. Rocco Vecchio, n.23 
RICEVIMENTO PUBBLICO: 
Lun.-Ven. ore: 9,00 - 12,00 
Mart.ore: 16,00-18,00 
 
Tel n. 095-7556426  
fax n. 095-7556444 
e-mail: 
verbali.pm@comune.misterbianco.ct.it 
poliziamunicipale@comune.misterbianco.c
t.it 
 
PEC 
protocollo.misterbianco@pec.it 

 
 
PREFETTUR
A DI 
CATANIA 

/ 

 

Segretario generale D.ssa Sabrina Ragusa  
095-7556200 protocollo.misterbianco@pec.it 

 

mailto:santina.caffo@misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:protocollo@pec.misterbianco.gov.it
mailto:santina.caffo@misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:protocollo@pec.misterbianco.gov.it
mailto:santina.caffo@misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:poliziamunicipale@pec.misterbianco.gov.it
mailto:protocollo@pec.misterbianco.gov.it

